
L’HOPITAL NOVO RECHERCHE  

UN GESTIONNAIRE COMMANDE LIQUIDATION 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

L’Hôpital NOVO recrute un gestionnaire commande liquidation pour le service achats sur le site de 

Pontoise, CDD pouvant déboucher sur un CDI. 

 

Descriptif 

L’Hôpital NOVO (Nord-Ouest Val-d’Oise) est un nouvel établissement né le 1er janvier 2023, de l’union 

de 3 établissements : le Centre Hospitalier René-Dubos de Pontoise (CHRD), le Groupe Hospitalier 

Carnelle Portes de l’Oise (GHCPO) et le Groupement Hospitalier Intercommunal du Vexin (GHIV). 

L’Hôpital NOVO repose sur un projet médical partagé, des pôles de territoire, des équipes médicales 
transversales, des filières de prises en charge identifiées, des directions administratives transversales 
et des instances soignantes unifiées. 

Acteur incontournable du service public hospitalier de l’Ile-de-France, son objectif est de contribuer à 
lutter contre les inégalités sociales et géographiques en matière d’accès aux soins, par le renforcement 
des compétences existantes et des coopérations intra et extra hospitalières. 

 

Missions du poste  

Le gestionnaire commande/liquidation de La Direction des Achats est en charge des commandes de la 
réception informatique et de la liquidation des commandes dans le logiciel de gestion économique et 
financière CPAGE en lien étroit avec les différents services demandeurs. 

- Réalisation des bons de commandes dans le logiciel CPAGE  

- Vérifier les bons de livraisons envoyés ainsi que le service fait  

- Réceptionner et vérifier les factures ainsi que la corrélation avec le bon de commande et le 
bon de livraison (contrôle de prix en fonction des marchés en place, contrôle de l’affectation 
de la dépense en fonction de sa nature)  



- Liquider la facture dans le logiciel CPAGE  

- Suivi des problèmes de facturation/litiges (appel ou envoi mail aux fournisseurs)  

- Editer et envoyer l’Etat de liquidation de facture aux services financiers pour mandatement  

- Relancer les fournisseurs concernant les factures en attente des commandes réceptionnées  

- Suivre les rejets de paiement de la trésorerie en liaison avec les finances  

- S’assurer du bon déroulement de la clôture de l’exercice  

- Etre polyvalent et être capable de remplacer ses collègues sur un autre poste de gestionnaire 
de la Direction des Achats  

 
 
Profil attendu 
 
Gestionnaire administratif (titulaire ou contractuel) /poste d’adjoint administratif catégorie C. 
 
 
Diplôme requis 
 
BAC ou BAC PRO filière comptable ou administrative. 
 
 
Expérience professionnelle  
 
Une expérience au sein d’une direction des achats en milieu hospitalier est un plus. 
 
 
Connaissances souhaitables 
 

- Connaître la base du code de la commande publique  

- Connaître l’organisation et le fonctionnement hospitalier  

- Connaître les principes comptables et financiers du contrôle de gestion  

- Connaître la gestion administrative  

- Maîtrise du logiciel CPAGE est un plus  

 

 
Horaires de travail et lieu 
 
37h30 du lundi au vendredi 08h30-16h30 ou 9h-17h00. 
Site d’exercice Pontoise. 
25 CA + 2 congés Hors saison et 1 congé de fractionnement + 14 RTT. 
Le poste est à pourvoir au 17 juillet 2023. 
 
 

Si vous êtes intéressé(e) par cette offre, vous pouvez adresser votre candidature (lettre de 

motivation et curriculum vitae détaillé) à : 

Jérôme MARIE 
Coordonnateur approvisionnements 
tél. 01 30 75 40 87 ou 01 39 37 15 10 

mail : jerome.marie@ght-novo.fr 
 

mailto:jerome.marie@ght-novo.fr


Monsieur Raphaël COHEN 
Responsable des Achats/Approvisionnements tél. 01 30 75 46 93 

mail : raphael.cohen@ght-novo.fr 
 

Tous nos postes sont ouverts, à compétences égales, aux candidatures de personnes reconnues 

travailleurs handicapés et autres bénéficiaires de l'obligation d'emploi. 

mailto:raphael.cohen@ght-novo.fr

